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Medellín, diciembre 10 de 2024 
 
 
Señores: 
DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN 
- SECRETARÍA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS   
Att. 
Supervisora  
ADRIANA MARCELA SALDARRIAGA FACIO INCE   
 
Asunto:  Solicitud de ampliación del contrato No 4600102989 de 2024 para 
DESARROLLAR LAS ETAPAS PARA LA CREACIÓN DE EMPRESAS DE 
ECONOMÍA SOCIAL Y SOLIDARIA  
 
Cordial saludo:  
 
El contrato inicio su ejecución el 1 de noviembre del 2024, como bien lo dice la cláusula 
SEXTA DURACIÓN DEL CONTRATO. “El contrato tendrá́ una duración de CIENTO 
TREINTA Y CINCO (135) DÍAS CALENDARIO, sin exceder la presente vigencia, 
esto es sin superar la vigencia del 31 de diciembre del 2024, contados a partir de la 
fecha del inicio de ejecución que efectúe la supervisión, previo registro presupuestal y 
aprobación de la garantía única por parte de la Secretaría de Suministros y Servicios”.  
 
Como se puede apreciar en el siguiente cronograma las actividades a realizar son 
difíciles de cumplir al 31 de diciembre de 2024. 
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TIEMPO EVIDENCIA RESPONSA

BLE 

DIAS 

HABILES 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2

Acta de inicio 1 aprobada en secopII DCTI -

Sinergia  

1/11/2024 1/11/2024
1 1 0

Socializacion del programa por 

parte del Distrito

1 Reunion de las partes. 

acta

DCTI -

Sinergia  

5/11/2024 5/11/2024
1 1 0

Entregar al Contratista, los 

recursos necesarios a fin de poder 

atender el alcance planteado. 

1 ACTA Reunión DCTI-

SINERGIA, Formatos a 

emplear 

DCTI -

Sinergia  

5/11/2024 5/11/2024

1 1 0

Presentacion del plan de 

comunicaciones

5 Documento plan de 

comunicaciones

Sinergia 5/11/2024 12/11/2024
3 3 0

Aprobacion del plan de 

comunicaciones

4 Documento de 

aprobacion, medios 

electronicos 

DCTI  12/11/2024 15/11/2024

1 1 0

Diseño de Piezas Publicitarias 2 Documentos Sinergia 15/11/2024 16/11/2024
2 2 0

Aprobacion de Piezas Publicitarias 2 Documento de 

aprobacion, medios 

electronicos 

DCTI  12/11/2024 19/11/2024

1 1 0

impresion de piezas Publicitarias 1 piezas impresas Sinergia 29/11/2024 29/11/2024
2 2 0

Contratación de Personal 1 Contratos Sinergia 1/11/2024 31/12/2024
1 1 0

Socialización con el equipo de 

trabajo

1 Acta de reunion- lista 

de asistencia - 

registro fotografico, 

Alistamiento y 

Planeación

Sinergia 19/11/2024 28/11/2024

1 1 0

Publicidad por Diferentes Medios 

de Comunicación

4 Documento de 

avances, logros y 

experiencias de 

trabajo. Presentación 

de campaña y plan de 

trabajo a supervisión. 

Concepto y plan de 

medios

Sinergia 29/11/2024 13/12/2024

3 1 2

Socialización,   convocatoria e 

inscripción

4 Acta de reunion- lista 

de asistencia - 

registro fotografico

Sinergia 5/11/2024 13/12/2024

2 2 0

Filtro1 Validacion de la informacion 

del formulario (tendrá 3 días 

hábiles para revisar la 

documentación y en caso de faltar 

algún documento que sea 

subsanable, se podrán destinar 3 

días hábiles para ser subsanados.

1 Actas de comité, listas 

de asitencia y registro 

fotografico, listas de 

chequeo

Sinergia 4/12/2024 18/12/2024

3 0 3

Subsanar requisitos por el 

empresario

1 correos electronicos, 

llamadas y mensajes 

por WhatsApp y SMS

Sinergia 6/12/2024 19/12/2024

1 0 1

Informe de preselección a 

presentación de PITCH

Se envían correos 

electrónicos con la 

información de 

preseleccionados.

Sinergia 20/12/2024 20/12/2024

1 1

Filtro 2 

 Presentacion ante el jurado de 

calificacion estará conformado por 

un número impar, en este caso, 

tres (3) personas expertas 

1 instrumentos con los 

criterios de 

evaluacion, hojas de 

vida de los 

profesionales 

Sinergia 13/01/2025 17/01/2025

2 0 2

Filtro3

 Visita por parte del Jurado 

Evaluador:A los emprendimientos 

que pasen el comité evaluador con 

1 Formato de visita, lista 

de asistencias, acta y 

registro fotografico

Sinergia 20/01/2025 22/01/2025

3 0 3

Verificación y revisión de las 

evidencias tomadas en las visitas. 

1 Sinergia 23/01/2025 24/01/2025
2 0 2

Notificacion a los  ganadoras y a 

los no ganadores 

1 Correos electronicos, 

llamadas y mensajes 

por WhatsApp y SMS

Sinergia 28/01/2025 28/01/2025

1 0 1

DIAGNOSTICO 

INICIAL

Diagnostico inicial empresarial a 

los 8 ganadores  con su respectiva 

socialización 

2 Formato de 

diagnostico,Acta y su 

respectivo listado de 

asistencia de cada 

Sinergia 31/01/2025 4/02/2025

3 0 3

MODELO DE 

NEGOCIO

Implementacion de Modelo de 

Negocio con su socialización

2 Actas de Asesoría, 

con su respectivo 

listado de asistencia, 

Sinergia 4/02/2025 15/03/2025
3 0 3

PROTOTIPADO
Implementacion del proceo de 

Prototipado

2 Actas y su respectivo 

listado de asistencia, 

Registro fotográfico, 

Sinergia 10/02/2025 15/03/2025
3 0 3

Acompañamiento Técnico- 

Administrativo-Operativo 

Empresarial:Contratista deberá 

10 Actas, listado de 

asistencia y registro 

fotográfico de cada 

Sinergia 4/02/2025 15/03/2025
3 0 3

Acompañamiento Comercial    

mínimo de cuatro (4) horas in situ 

por emprendimiento.

10 Actas, listado de 

asistencia y registro 

fotográfico de cada 

visita realizada a cada 

Sinergia 10/02/2025 15/03/2025

5 0 5

En mejoramiento de 

calidad de vida: listas 

de asitencias, informe 

Sinergia
3 0 3

Cohesión grupal: 

listas de asitencias, 

informe con la 

Sinergia
2 0 2

Liderazgo 

empresarial: listas de 

asitencias, informe 

Sinergia
2 0 2

Informe de Gestion 

Charlas motivacionales

Sinergia
2 0 2

Talleres grupales :1. Coach 

empresarial (liderazgo),

 2. Estructura financiera, 

 3. Gestión de innovación y 

10 Actas, listados de 

asistencia, registro 

fotográfico de cada 

uno de los talleres. 

Sinergia 10/02/2025 15/03/2025

3 0 3

ASESORIAS 

ESPECIALIZADAS

Asesorias especializadas (28 h por 

empresario, 2 horas por sesión) 

 1. Asesoría en Economía Social y 

Solidaria, Coach empresarial

10 Listas de asistencia, 

actas de asesoria, 

registro fotografico, 

informe detallado del 

Sinergia 4/02/2025 15/03/2025

3 0 3

Elaboración plan de inversion 2 Listas de asistencia, 

actas, registro 

fotografico, planes de 

Sinergia 17/02/2025 21/02/2025
4 0 4

Validacion del plan de inversion 1 Actas de comité, listas 

de asistencia, registro 

fotografico, planes 

Sinergia 24/02/2025 26/02/2025
2 0 2

Socializacion plan de inversion 1 Actas de comité, listas 

de asistencia, registro 

fotografico, planes 

Sinergia 27/02/2025 27/02/2025
1 0 1

Proceso de compras de incentivos 

a los emprendedores y Entrega de 

incentivos e insumos a los 

10 Revision de 

proveedores, copia de 

las facturas, soporte 

Sinergia 3/03/2025 31/03/2025
4 0 4

Diagnostico de Salida del 

Emprendimiento

1 Informe comparativo 

diagnostico de salida 

VS diagnostico de 

Sinergia 2/04/2025 4/04/2025
3 0 3

Socializacion del diagnostico 1 Informe comparativo 

diagnostico de salida 

VS diagnostico de 

Sinergia 8/04/2025 10/04/2025
2 0 2

Medición de satisfaccion del 

empresario con la intervencion

1 Encuesta, informe 

tabulado con los 

resultados

Sinergia 2/04/2025 4/04/2025
3 0 3

Invitacion al evento de cierre 1 Invitaciones, correos 

electronicos, lista de 

invitados al evento, 

DCTI -

Sinergia  

17/03/2025 4/04/2025
1 0 1

Evento de Cierre y Rueda de 

negocios

1 Desarrollo del evento 

de cierre con 

relacionamiento 

empresarial.

Sinergia 4/04/2025 4/04/2025

2 0 2

Informe de evento de cierre, rueda 

de negocios y resultados 

alcanzados

1 Informe del proceso, 

listado de asistencia, 

registro fotografico

Sinergia 7/04/2025 7/04/2025

3 0 3

Consolidado Final de la 

intervencion

1 Informe tecnico, 

formato 209, 

metodologia, informe 

Sinergia 7/04/2025 7/04/2025
3 0 3

SOCIALIZACION 

FINAL

Socializacion Final del proceso 1 Presentacion de 

resultados del 

proceso, informe del 

DCTI -

Sinergia  

7/04/2025 7/04/2025
2 0 2

Comites de seguimiento 1 Actas, listas de 

asistencia, registro 

fotografico

DCTI -

Sinergia  

5/11/2024 7/04/2025
2 0 2

Entrega de informes 1 Infomes de ejecucion 

fisica y financiera, de 

forma fisica y 

Sinergia 3/12/2024 7/04/2025
2 0 2

100 17 83

ABRIL 2025

COMITES DE 

SEGUIMIENTO

TOTAL 

10/02/2025 15/03/2025

FECHA 

INICIO

FECHA DE 

TERMINACI

ON

SENSIBILIZACION

PROCESO DE 

SELECCIÓN

ACOMPAÑAMIEN

TO TECNICO -

ADMINISTRATIVO 

 - OPERATIVO Y 

COMERCIAL

TALLERES 

GRUPALES

(3) Tres charlas motivacionales  

 1- En mejoramiento de calidad de 

vida. 

 2-Cohesión grupal 

 3- liderazgo empresarial 

 a los ocho (8) 

 emprendedores, con una duración 

mínima de cuatro (4) horas cada 

charla.

10

PLAN DE 

INVERSION

DIAGNOSTICO 

FINAL

EVENTO DE 

CIERRE

ACTIVIDAD SUB ACTIVIDAD

PLAN DE TRABAJO

PROYECTO: ECONOMIA SOCIAL Y SOLIDARIA

SINERGIA Y ASESORIA INTEGRAL S.A.S

OBJETO DEL CONTRATO: DESARROLLAR LAS ETAPAS PARA LA CREACION DE EMPRESAS DE ECONOMIA SOCIAL Y SOLIDARIA NUMERO DE CONTRATO: 4600102989 DE 2024

MARZO 2025FEBRERO 2025

MES 2

DICIEMBRE 2024

MES 3

ENERO 2025

MES 4 MES 5 MES 6
% DE PESO 

DE LA 

ACTIVIDAD 

% DE 

EJECUCI

ON

% POR 

EJECUT

AR 

MES 1

NOVIEMBRE 2024
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Por ello solicitamos con base en el PARÁGRAFO ÚNICO de la cláusula Sexta, de 
conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993 y demás normas que rigen la materia, 
siempre y cuando sea conveniente y favorable para el DISTRITO ESPECIAL DE 
CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE MEDELLÍN.   ampliar el contrato hasta 
el 7 de abril del 2025. 
 
La solicitud de ampliación del plazo se fundamenta en las siguientes razones clave, 
orientadas a garantizar el cumplimiento óptimo de los objetivos del proyecto y el 
impacto positivo en los emprendedores beneficiarios: 
1. Tiempo en la formalización del contrato: 
El proceso de firma y formalización del contrato requirió un tiempo considerable, lo cual 
impactó directamente en los plazos disponibles para la planeación y ejecución de las 
actividades programadas. Este tiempo es necesario para asegurar que todos los 
procesos y desarrollos de actividades establecidos en el anexo técnico se cumplan a 
cabalidad. 
2. Preparación adecuada para los emprendedores: 
Es fundamental garantizar que los emprendedores dispongan del tiempo necesario 
para prepararse y participar de manera efectiva en las actividades programadas. Esto 
incluye la comunicación previa, la gestión de expectativas y la adecuación de los 
contenidos a sus necesidades específicas, aspectos esenciales para el éxito del 
proyecto. 
3. Cuidar la experiencia de usuario del emprendedor: 
Un componente clave del programa es ofrecer una experiencia enriquecedora y de 
calidad a cada emprendimiento. Para lograrlo, es indispensable disponer del tiempo 
suficiente para planificar actividades que sean no solo educativas, sino también 
memorables y significativas, asegurando que cada emprendedor sienta el impacto 
positivo de la iniciativa en su desarrollo personal y profesional. 
 
En conclusión, esta ampliación no solo es necesaria, sino estratégica, para asegurar 
que los objetivos del proyecto se cumplan en su totalidad, maximizando el impacto en 
la comunidad emprendedora y garantizando la calidad y el alcance esperados por la 
Alcaldía de Medellín 

La ampliación no genera erogaciones presupuestales, su propósito es garantizar la 
culminación exitosa del proyecto, cumpliendo con los objetivos en condiciones de 
calidad, eficiencia e impacto social 
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En espera de la aprobación de esta solicitud. Se anexa cronograma ajustado al 7 de 
abril del 2025. 

 

Atentamente. 

 

_______________________________ 
DOLFARY YORLENY RUIZ OSPINA 
Representante legal 
SINERGIA Y ASESORIA INTEGRAL SAS 
Nit 900.542.831-4 
 

   

_______________________________   
JUAN DIEGO GOMEZ GARCIA  
Coordinador del proyecto.  
Sinergia y Asesoría Integral SAS 
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